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(iulaan/print/235137/)

(iulaan?type=vazeefaa/) ުވަޒީފާގެ ފރުުޞަތ

އރަިއަތޮޅު އުތުރުބުރީ ތޮއްޑޫ ކައނުްސިލްގެ އިދާރާ
ދވިެހިރާއްޖެ

އެސިސްޓެންޓް ކައުންސިލް އޮފިސަރ

އިޢުލނާު

 

އެސިސޓްެންޓް ކއަުނސްިލް އޮފސިަރމަޤާމު:

J-372817މަޤާމުގެ ނނަްބަރު:

1 (އެކެއް)ބނޭުންވާ އަދަދު:

ދާއިމީމަޤާމގުެ ގނިްތި:

ޖީ.އެސް 3މަޤާމގުެ ރޭންކު:

މަޤާމގުެ
ކްލެސިފިކޭޝނަް:

އޮފިސރަ ގްރޭޑް 1

ވަޒީފާ އަދާކުރނަް
ޖެހޭ ތނަް:

އރަިއަތޮޅު އުތުރުބުރީ ތޮއްޑޫ ކއަުންސިލްގެ އިދާރާ

މަހަކު 4,465.00 ރފުިޔާމުސާރަ:

https://www.gazette.gov.mv/iulaan/print/235137
https://www.gazette.gov.mv/iulaan?type=vazeefaa
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ސަރވިސް
އލެަވަންސް:

މަހަކު 1,500.00 ރފުިޔާ

އެހނެިހނެް
އލެވަަންސް:

ސަޕޯޓިންގ ކޯ އެލަވަންސް 2  (މަހކަު 700.00 ރފުިޔާ)1. 
ސިވިލްސަރވސިްގެ މުއައްޒފަުންނަށް ހަމަޖހެފިއަިވާ އޞުޫލނުް އިތުރގުަޑީގެ ފައިސ2ާ. 
ދވިެހިރާއޖްޭގެ ޕެނޝްަނާބެހޭ ޤާނުނުގެ ދަށުން ލިބިދެވޭ ޕެންޝަން ކޮންޓްރިބިއުޝނ3ްަ. 
ސިވިލް ސަރވސިްގެ އެ ރޭނކްކަަށް މިނމިަމް ވޭޖގުެ ގޮތގުައި ދނިުމަށް ކނަޑައަޅފާައވ4ާި. 

އަދަދަށްވުރެ މަދުން ލބިޭނަމަ، އެ އަދަދު ހަމަކުރުމަށް މނިިމަމް ވޭޖް ހަމޖަައްސައި
ދވެނޭެ
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މަޤާމގުެ މައގިަނޑު
މަސްއލޫިއްޔަތުތަކާއި

ވާޖިބުތައް:

ކައުންސިލުން ފާސްކުރާ ނިންމުނތްައް ތަނފްީޒކުުރުމަށް ފުރިހަމައަށް އެއްބރާުލނުްދީ،1. 
އެފަދަ ނިނމްުނތްައް ތަންފީޒުކުރމުުގައި އިދާރީގޮތނުް ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހައި ކނަތްައް
ސެކްރެޓަރީ ޖެނެރަލްގެ ނުވތަަ ސުޕަވައިޒަރުގެ ލފަަޔާ އިރުޝާދގުެ މަތނިް ކރުނުް.

ކައުނސްިލް އދިާރާއަށް ހށުަހެޅޭ އަދި މއެިލްއށަް ލިބޭ ލިޔެކިޔނުްތައް ބަލައގިަތމުާއި،2. 
އެންޓްރީކޮށް ކަމާބހެޭ ފަރތާތްކަށަް ފޮނުވުން.

ކައުނސްިލް އދިާރާއިން ބަލައިގަންނަންޖެހޭ އެންމހެާ ފައިސާއެއް ބަލައިގަތނުް.3. 
ކައުންސިލް އިދާރާއށަް ބަލއަިގަންނަ ފައިސާ އެދުވަހެއގްެ އޮފީސް ބނަްދވުމުގުެ ތޖިޫރއ4ާީ. 

ޙަވާލުވހެުންނަ މުއައްޒަފާ ޙަވާލކުުރުން.
ކައުނސްިލށަް އަންނަ ފޯނުކޯލު ތކަށަް ހތިހްޔެޮކމަާ، އޯގާތެރި ކަމާއެކު ޖވަާބުދރާވީނުް.5. 
ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށް ޚިދުމތަް ލިބިގަންނަން އނަންަ ފަރާތްތަކަށް ބނޭނުވ6ާް. 

އެހީތެރިކަން ފޯރކުޮށްދިނުމާއި އަދި ޚިދުމތަތްަކާގުޅޭ މަޢުލޫމާތު ސފާުކުރުމަށް އނަންަ
ފރަާތތްަކށަް މޢަުލޫމތާު ދިނުން.

އދިާރއާިން ދކޫުރަންޖހެޭ ފޯމް ފަދަތކަތެި ދޫކުރުމާއި، ބަލައިގަތުން އަދި ފައިލްކޮށ7ް. 
ބަހައްޓަންޖހެޭ ފޯމްތައް ފއަިލކްޮށް ބެހެއްޓުން.

ކައުނސްިލް އިދާރާގެ ބޭނުނތްކަށަް ހޯދަންޖހެޭ ހަރުމުދާ ހޯދުމަށް އެދުމާއި، ތަކެތ8ި. 
ދޫކުރުން އަދި ހަރމުުދަލުގެ ރަޖިސްޓަރީ ބެލހެެއްޓުން.

ނީލަންކިޔަންޖހެޭ ތކަެތި މާލިއްޔަތު ޤަވޢާިދާއއެްގޮތްވާ ގޮތުގެމަތނިް ނީލނަްކިޔމުާއި،9. 
ނައްތާލަންޖހެޭ މުދާ މާލިއޔްތަު ޤަވާޢިދުގެ ތެރެއނިް ނައްތާލުން.

ކައުންސިލްގެ އިދާރާއިން ކަނޑައަޅާ އުޞޫލއެްގެ މަތނިް ކައނުްސިލގްެ އިދރާާ ހޅުވުައ10ި. 
ލެއްޕުން.

ކައުނސްިލް އިދާރާގެ މަސައކްތަްތކަާއި ކއަުނސްިލގްެ ނނިްމުންތައް ތނަފްީޒުކރުމުގާޅ11ޭު. 
އނެްމހެައި ކަނކްމަުގައި ކއަުނސްިލަށއާި، ސކެްރެޓރަީ ޖނެެރަލަށް ފުރިހަމައަށް

ޖަވާބުދާރިވުން.
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ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސނަަދުތަކުގެ އޮނިގަނޑުގެ ލެވެލް 3 ގެ ސނަަދެއް ޙޞާިލްކޮށފްއ1ިަ. :މަޤާމުގެ ޝރަުޠުތައް
ވުމާއެކު، 'ސކެަންޑްރީ ސްކޫލް' ނުވަތަ 'ހަޔަރ ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ސޓެފްިކޓެް
އިމްތހިާނުގައި 'ދިވހެި' މިމާއްދާއިން ދަށްވެގެން 'ސީ' ގްރޭޑް ލިބފިައވިުން. ނވުތަަ،

ސާނަވީ ނުވތަަ އެއާ އެއްފެންވަރުގެ އިމްތިހާނކަުން 2 މާއްދާއނިް ދަށވްގެނެް 'ޑީ' ގރްޑ2ްޭ. 
ލިބިފައިވުމާއެކު، އޭގެ އިތުރުން 'ސެކަންޑްރީ ސްކޫލް' ނވުަތަ 'ހަޔަރ ސެކނަޑްރްީ
ސްކޫލް' ސެޓފްިކެޓް އިމތްހިާނުގައި 'ދިވެހި' މިމާއްދާއނިް ދަށވްެގނެް 'ސީ' ގރްޑޭް

ލިބިފައިވުން.

މަޤާމގުެ ތޢަުލީމީ ރޮނގތުައް:

ނެތް

 

މަޤާމުގެ ޕްރިފަރޑް ޑިސިޕްލިން:

ނެތް

މަޤާމގުެ މަސައްކަތުގެ ދއާިރތާައް:

އެޑްމނިިސްޓްރޭޝަން
މެނޭޖްމަންޓް
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ހުށަހަޅނަްޖެހޭ
ލިޔުންތައް:

 

ފުރހިަމަ ކޮށފްައިވާ ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު (މި ފޯމު ސވިިލް ސަރވިސް ކޮމިޝނަގ1ެު. 
ވެބްސައިޓުން އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓުންނާއި ކއަނުްޓަރނުް އަދި ތިރގީައވިާ ލިންކނުް

ލިބނެްހުންނާނެއެވެ.)
https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-

9537-29309c104aa7.docx
(https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-

9537-29309c104aa7.docx)
ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ވަނަވަރު (ގޅުޭނެ ފޯނު ނނަްބަރާއި އީ-މެއިލް އެޑްރެސ2ް. 

ހިމެނޭގޮތަށް).
ވަޒީފާއށަް އެދޭ ފަރާތުގެ ދިވހެި ރައްޔތިެއްކަން އަނގްައިދޭ ކާޑގުެ (މުއްދަތުހމަވަފެައވ3ީި. 

ނމަަވެސް) ދފެުށުގެ ލިޔުންތައް ފެންނަ، ލޔިފެއަިވާ ލިޔނުްތައް ކިޔނަް އނެގޭ ފަދަ
ކޮޕީއެއް. ނުވތަަ އައި.ޑީ. ކާޑު ގެއްލިފއަިވާ ނމަަ، އެ ފަރާތެއގްެ އފުަންދވުަހގުެ

ސެޓފްކިެޓު، ޕާސްޕޯޓް ނުވަތަ ޑްރއަިވިންގ ލައިސަންސް.
ސިވިލް ސަރވިސްއަށް / ސަރުކާރށަް ޚދިުމތަކްރުުމގުެ އެއްބަސވްުމެއް އޮތް މވުައްޒފަނ4ްު. 

ކރުިމަތިލާ މޤަާމށަް ހޮވިއްޖެ ނަމަ، އަދާކުރަމުންދާ ވަޒފީާއނިް ވީއްލުމާމެދު
އިއުތިރާޒއެްނތެކްަމަށް، ވަޒފީާ އަދާކުރާ އޮފހީުން ދޫކޮށފްައވިާ ލިޔުން.

ލިބިފައިވާ ތޢަުލީމީ ސެޓފުިކެޓުތަކުގެ ކޮޕީ؛5. 

(ހ)   މޯލްޑިވްސް ކޮލފިކިޝޭަން އޮތޯރިޓީން ފެންވަރު/ލެވަލް ކނަޑައަޅައި ތައގްނަޑު
ޖަހާފައވިާ، ރާއްޖއެިން ބޭރުގެ މތަީ ތަޢުލމީުދޭ މަރކުަޒކަުން ދޫކޮށފްައވިާ ތަޢުލީމީ

ސެޓުފިކެޓުތކަާއި ޓްރާންސްކްރިޕްޓް؛ ނުވަތަ: ސެޓފްިކެޓް ނެތް ހާލަތްތަކގުައި، ކޯސް ފރުިހމަަ
ކރުިކަމގުެ ލޔިުމއާި، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފކިޝޭަންސް އޮތޯރިޓނީް ދޫކޮށފްައވިާ އެމް.ކިއު.އޭ

އެސެސްމެންޓް ރިޕޯރޓްގެ ކޮޕީ އަދި ޓްރާންސްކްރިޕްޓގްެ ކޮޕީ

(ށ)    މަތީ ތއަުލީމު ދޭ، ރާއޖްޭގެ މަރކުަޒަކުން ދކޫޮށފްައވިާ ތައުލީމީ ސެޓުފިކޓެުތަކާއި
ޓްރނާްސްކްރޕިްޓްގެ ކޮޕީ؛ ނުވތަަ ކޯސް ފުރހިަމަކުރކިަމގުެ ލިޔުމާއި ޓްރނާްސްކރްިޕޓްގްެ ކޮޕީ.

މަސައކްަތުގެ ތަޖުރިބާ އަންގައިދޭ ތިރީގއަިވާ މިންގނަޑަށް ފެތޭ ލިޔނުްތަކގުެ ކޮޕީ:1. 

(ހ)   ސިވިލް ސަރވިސްގެ ވަޒީފާއެއގްއަި، ދއަުލތަުގެ މުއައްސަސާއެއގްައި، ސަރުކރާު
ހިއސްާވާ ކުންފުންޏެއްގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށްފއަިވާ ނަމަ އަދާކޮށްފައވިާ ވަޒފީާ، އަދި ވަޒފީގާެ

މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒފީގާެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް
އދިާރާއއެްގެ ތަފތާު މޤަާމތުަކުގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްއަިވީ ނަމވަެސް) ވަކވިަކނިް ބަޔނާްކޮށް އެ

އޮފީހަކނުް ދކޫޮށފްައިވާ ލިޔުން.

https://www.csc.gov.mv/download/2021/84/1e148c34-bc04-4150-9537-29309c104aa7.docx
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https://myaccount.csc.gov.mv/ ް(ށ)   ސިވިލް ސަރވސިްގެ ތަޖުރބިާގެ ތެރއެިނ
(/https://myaccount.csc.gov.mv) އިން ފެންނަނންެތް ތަޖުރިބާގެ މުއްދަތތުައް

ހާމަކޮށްދިނުމުގެ ގޮތުން އަދކާޮށްފއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒފީގާެ މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި
ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔތަުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤމާތުަކގުައި
ވަޒީފާ އަދކާޮށފްައިވީ ނމަަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ އޮފީހަކނުް ދޫކޮށފްައވިާ ލިޔނުް.

(ނ)   އަމިއްލަ ކުންފުންޏެއް ނުވތަަ އމައިްލަ އިދާރާއެއްގައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިާ ނމަަ
އަދާކޮށްފައިވާ ވަޒީފާ، ވަޒފީާ އަދާކުރި މުއްދތަާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދުވަސް އނެގގޭޮތަށް)،
ވަޒީފގާެ މަސްއޫލިއްޔތަތުައް (އެއް އދިާރާއެއްގެ ތފަތާު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒފީާ އަދާކޮށފްައވިީ

ނަމވަސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށްފއަިވާ އަދި މަސައކްަތްކޮށފްައވިާ ތނަުގެ މވުައްޒފަނުގްެ އަދަދު
ބަޔނާްކޮށް އެ އޮފހީަކުން ދކޫޮށފްައިވާ ލިޔުން.

(ރ)  ޤައުމީ ނުވަތަ ބައިނަލްއަޤުވާމީ ޖަމްއިއްޔާ ނުވތަަ ޖަމާއަތެއގްައި މަސައްކތަް ކޮށފްައވިާ
ނަމަ، އަދާކޮށފްއަިވާ ވަޒީފާ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރި މުއްދަތާއި (އަހަރާއި މަހާއި ދވުަސް

އނެގގޭޮތަށް)، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއޔްތަުތައް (އެއް އިދާރާއެއްގެ ތފަާތު މަޤާމުތަކގުައި ވަޒީފާ
އަދާކޮށްފައިވީ ނމަަވސެް) ވަކިވަކިން ބަޔާނކްޮށް އެ ތނަަކުން ދޫކޮށފްައިވާ ލިޔނުް (މި

ލިޔުމގުައި އަދާކޮށފްއަިވާ މޤަާމކަީ މުސާރަދެވޭ މޤަާމެއކްނަް ނވުަތަ ނޫންކނަް ބަޔނާްކޮށފްައި
އޮނންނަވްާނެއެވެ. ނުވތަަ ބަދަލުގައި އެކަން ބަޔާނކްޮށް އެ ތަނަކނުް ދޫކޮށފްައވިާ ރަސމްީ

ލިޔުމެއް ހށުހަޅަަންވާނެއެވެ.)

(ބ)  ދޢަުލަތުގެ އުވއަިލައފިއަިވާ އދިާރާއެއްގއަި، ނުވތަަ އުވައިލައފިައވިާ އަމިއްލަ ކނުްފނުޏްއެް
ނވުަތަ އަމއިްލަ އދިާރާއއެްގއަި، ނުވަތަ އުވއަިލައިފއަިވާ ޤައުމީ ނވުަތަ ބައނިަލްއަޤވްމާީ ޖމަިއްޔާ
ނުވަތަ ޖަމާއތައެްގައި މަސައްކތަކްޮށފްއަިވާ ނަމަ، އަދާކޮށްފައވިާ ވަޒފީާ އަދި ވަޒީފގާެ މުއްދަތއާި
(އަހަރާއި މހަާއި ދުވަސް އެނގޭގޮތށަް)، ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔަތުތައް (އެއް އިދރާާއެއގްެ ތފަާތު

މަޤާމުތަކުގައި ވަޒފީާ އަދކާޮށފްއަިވީ ނަމަވސެް) ވަކިވކަިން ބަޔާންކޮށް އެ އޮފީހަކނުް
ދޫކޮށްފައިވާ ލިޔުން ލިބެންނތެް ނަމަ، ރެކްރޫޓްމަންޓް އުޞޫލުގެ ޖަދުވަލު 8 ގައވިާ "ވަޒީފާއަށް

އެދޭފަރާތުގެ ރފެަރެންސް ޗެކް ފޯމު".

ވަޒީފާއަށް އނެްމެ
ޤާބިލު ފަރާތެއް
ހޮވުމަށް ބލެނޭެ
ކނަްތައްތައް:

 

މި ވަޒީފާއށަް އެންމެ ޤާބިލު ފަރތާެއް ހޮވމުަށް ބެލޭނެ ކނަްތައްތައް ސިވިލް ސަރވިސގްެ
ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރމުުގެ މިންގަނޑުތަކާއި އޞުޫލުތައް 2021 (ތނިވްނަަ

އިޞލްާޙު) ގެ 12 ވަނަ ނަންބަރުގައި ހމިަނފާައިވާނއެެވެ.

https://myaccount.csc.gov.mv/
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މަޤާމަށް
އެދނެްވގީޮތާއި
ސުންގަޑި:

މަޤާމަށް އެދި ހުށހަަޅަންޖހެޭ ތކަތެި ހުށހަަޅާނީ 10 އޕެރްީލް 2023 ވާ ހޯމަ ދވުަހގުެ 13:00
ގެ ކުރނިް، އަރިއތަޮޅު އުތުރބުުރީ ތޮއްޑޫ ކައުންސިލްގެ އިދާރާއަށވެެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމާއި

ލިޔުންތައް އީ-މއެިލް hr@thoddoo.gov.mv މެދުވެރިކޮށް ވެސް ބަލައގިނަެވނޭެއވެެ.

އަދި އިޢލުާނުގެ ސުންގަޑި ހމަަވުމގުެ ކުރިން ސަރުކާރުން އަލަށް ބނަްދު ދުވަހެއް
ކނަޑައަޅައފިި ނމަަ، އެ ކަނޑައަޅާ ދުވަހުގެ އދަަދށަް ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު ބަލައގިނަވެނޭެއވެެ.

ޝޯޓްލިސްޓުކުރނުް:

 

މި ވަޒީފާއށަް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރާތތްަކުގެ ތެރއެިން ތަޢލުީމީ ފެނވްަރާއި ތަޖުރިބާއށަް ބަލައި،
ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާފއަިވާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރއެިން އެންމެ މަތިން ޕޮއނިްޓު ލިބޭ ފރަާތތްައް

ޝޯޓްލިސޓްުކުރެވޭނއެެވެ.

އނިްޓަރވިއު އަދި
އިމްތިޙާން އޮނންނާެ
ތނަާއި، މއުްދަތު:

މި މަޤާމށަް މހީަކު ހޮވުމަށް ބއޭްވޭ އިންޓަވިއު އަދި އމިްތިޙނާް އޮންނނާީ 2023 އެޕްރީލް 14
އާއި 2023 އޕެްރީލް 17 އާ ދެމެދު އަރިއތަޮޅު އތުުރުބުރީ ތޮއްޑޫ ކައނުްސިލް އިދާރގާައވެެ.

 

"ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތލިީ
ފަރާތްތަކަށް ޕޮއނިޓްު
ލިބނުު ގޮތުގެ ޝޓީް

(A2 ޝޓީު)"
އާންމުކުރނުް

އނިޓްަވިއު ބާއްވތާާ ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 3 ދުވަހުގެ ތެރގޭައި "ވަޒފީާއަށް ކުރމިތަިލީ
ފރަާތްތަކަށް ޕޮއިންޓު ލިބުނު ގޮތުގެ ޝީޓް (A2 ޝީޓު)" އނާްމުކޮށް ފނެންާނެހނެް މި

އިދާރގާައި އަދި އިދާރާގެ ވެބްސައިޓްގައި އާންމުކުރެވޭނެއވެެ. ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތިލީ ފރަތާތްަކަށް
ޕޮއނިޓްު ދެވިފއަިވާ ގޮތމާެދު ޝަކުވާއެއް އޮތްނަމަ A2 ޝީޓު އނާްމުކުރާ ދވުަހުން ފެށގިނެް
ރަސްމީ ބނަްދު ނޫން 3 ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެ ޝަކުވއާެއް މި އިދާރާއަށް ހުށަހޅަނަވްނާެއވެެ.

މި އިޢުލނާާ ގުޅގިނެް މަޢުލޫމާތު ސފާުކުރުމށަް ގުޅާނީ 6660537 އަށެވެ. އީ-މެއިލް ކުރާނީ
hr@thoddoo.gov.mv (mailto:hr@thoddoo.gov.mv)  އަށެވެ.

ސވިިލް ސަރވިސގްެ ވަޒީފާތަކަށް މީހުން ހޮވުމާއި އައްޔަންކުރމުުގެ މިންގަނޑުތަކާއި އުޞޫލުތައް އަދި އެ އޞުޫލތުަކާ
ގުޅނުްހުރި އެންމެހައި ލިޔުންތައް ސިވިލް ސަރވިސް ކޮމިޝަނުގެ ވެބްސައިޓްގެ އުޞޫލުތައް > "ރެކްރޫޓމްނެޓްް

https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51) "ުއުޞޫލ
(https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51)) އިން ލބިެން ހުންނާނއެެވެ.

02 އޕޭްރިލް 2023

(IUL)339-ESMS/339/2023/44 :ުނަންބަރ

ޕަބްލިޝްކުރި ތާރީޚު: 02 އޭޕްރިލް 2023

ޕަބްލިޝްކުރި ގަޑި: 11:33

mailto:hr@thoddoo.gov.mv
https://www.csc.gov.mv/Policy/Index/51
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